Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego

TECHNIK EKONOMISTA

KWALIFIKACJIE WYODREBNIONE W ZAWODZIE
EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

CELE KSZTALCENIA Absolwent szkoty prowadzgcej ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista

powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:

w zakresie kwalifikacji: EKA.04. w zakresie kwalifikacji: EKA.O5.
a) stosowania przepisOw prawa w prowadzeniu a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania
dziatalnosci, kandydatéw do pracy,

b) sporzgdzania dokumentacji kadrowej,

¢) prowadzenia spraw zwigzanych ze swiadczeniami
socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych
d) gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku, przez Zaktad Ubezpieczer Spotecznych,

e) sporzadzania biznesplanu; e) prowadzenia analizy zatrudnienia

i wynagrodzen,

f) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczen
podatkowych,

g) prowadzenia rozliczen finansowych

z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego;

b) prowadzenia dokumentacji biurowej i
magazynowej,
c) prowadzenia dokumentacji procesu sprzedazy,

Do Centrum Ksztatcenia Ustawicznego przyjmuje sie kandydatow, ktorzy:
# w chwili rozpoczecia kursu majg 18 lat,
# ztozg komplet dokumentow:

- wniosek o przyjecie do CKU,

- 2 fotografie,

- zaswiadczenie lekarskie (od lekarza medycyny pracy),

- Swiadectwo ukonczenia szkoty nizszego stopnia.

Kandydaci na kwalifikacyjne kursy zawodowe sg przyjmowani do
momentu utworzenia sie grupy minimum 20 osobowej.
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